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Manuel d'utilisation 

Comment y accéder : 

 

Site Internet  http://www.groupey.fr 

 

Planet Y, votre espace services   
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Pour accéder au partage des données et à la paie, se connecter 
par le bouton jaune ou vert : 
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Si le message suivant apparaît, cliquer sur :  
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Choisir son site d’intervention : 
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Client B 
Client C 
Client D 
Client E 
Client F 
Client G 
Client H 
Client I 
Client J 
Client K 
Client L 
Client M 
Client N 
Client O 
Client P 
Client Q 
Client R 
Client S 
Client T 
Client U 
 

Sélectionner l’arborescence souhaitée RAYON et DOSSIER. 

Double cliquer sur le DOSSIER souhaité … 

Client A 
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La liste des documents apparaît. Double cliquer sur le document à visualiser. 
Une fenêtre apparaît avec le visuel du document. 
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Une fois sur la liste des documents, pour revenir à la visualisation du rayon et 
du classeur, cliquer sur l’onglet bibliothèque. 

Document B 

Document A 

Document C 

Document D 
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Pour accéder à votre formation, se connecter par le bouton bleu : 

 

 

 

Pour accéder à votre comptabilité gestion, se connecter par le 
bouton rouge : 
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 Fin 
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